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Uvod

Podle platného znéni zakona & 551/1991 Sb., o Vseobecné zdravotni pojistovné CR,
VSeobecna zdravotni pojistovna (dale jen VZP) spravuje, aktualizuje a rozviji informacni
systém. Pro zajiSténi tohoto Ukolu vydava pro smluvni poskytovatele zdravotnich sluzeb
,Metodiku pro potfizovani a predadvani dokladi* (dale jen metodika). Jeji znéni, piip. nezbytné
zmény provadéné zejména v navaznosti na zménu obecné zdvaznych pravnich predpisi
piipravuje v soucinnosti a dohod¢ se zastupci poskytovatelll zdravotni péce a zéstupci
zdravotnich pojistoven.

Metodika podrobné upravuje podminky a zpiisob potizovani a ptedavani dokladi pro provedeni
uhrady poskytnuté zdravotni péce hrazené z vetejného zdravotniho pojisténi (dale jen zdravotni
péce, resp. péce) v souladu s platnym znénim obecné zavaznych pravnich predpist, zejména
zakonem:
- ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjSich predpisil,
- ¢ 378/2007 Sb., o lécivech a o zménach a doplnéni nékterych souvisejicich zékond,
ve znéni pozdéjSich predpisil,
- ¢.268/2014 Sb., o diagnostickych zdravotnickych prostie

dcich in vitro,

- ¢.89/2021 Sb., o zdravotnickych prostfedcich a o zméné zakona ¢. 378/2007 Sb.,
0 lécivech a o zménach nékterych souvisejicich zakonu (zakon o lé¢ivech), ve znéni
pozd¢jsich predpist,

- ¢.90/2021 Sb., kterym se méni zédkon €. 268/2014 Sb., o zdravotnickych prosttedcich
ao zméné¢ zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich
predpist, zdkon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisil,
a zakon ¢. 40/1995 Sb., o regulaci reklamy a o zméné a doplnéni zakona €. 468/1991
Sb., o provozovani rozhlasového a televizniho vysilani, ve znéni pozd¢jsich predpist,
ve znéni pozdéjSich predpisi,

- ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani, ve znéni
pozd¢jsich predpist,

.373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisu,

. 374/2011 Sb., o zdravotnické zdchranné sluzb¢, ve znéni pozd¢jsich predpist,

. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich diveéru pro elektronické transakce, ve znéni

pozd¢jsich predpist,
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a zejména témito vyhlaskami:
¢. 59/1997 Sb., kterou se stanovi indikacni seznam pro zdravotni péci v odbornych

. 134/1998 Sb., kterou se vydava seznam zdravotnich vykonli s bodovymi hodnotami,
. 63/2007 Sb., o uhradach 1éc¢iv a potravin pro zvlastni 1ékatské ucely,
.39/2012 Sb., o dispenzarni péci, ve znéni pozdéjsich predpist,
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- €. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci, ve znéni pozd¢€jsich predpist,
- ¢ 2/2015 Sb., o stanoveni odbornych kritérii a dalSich nalezitosti pro poskytovani
lazenské 1écebné rehabilitacni péce,

- ¢ 62/2015 Sb.,, o provedeni nékterych ustanoveni zdkona o zdravotnickych
prostiedcich.

Pro potieby vypocétu uhrady zdravotni péfe vydava VZP ¢iselniky, které jsou v souladu
se zakonem ¢. 48/1997 Sb. a vySe uvedenymi vyhlaskami tykajicimi se Seznamu zdravotnich
vykonii s bodovymi hodnotami, 1é¢ivych ptipravki a zdravotnickych prostiedk.

Uhradu zdravotni péée, v rozsahu uvedeném ve smlouvé o poskytovani a (thradé zdravotni péée
a ve smlouvé o poskytovani a tthrad¢ 1éCivych ptipravkil, potravin pro zvlastni Iékaiské ucely
a zdravotnickych prostfedkli, uzavirané mezi poskytovatelem zdravotnich sluzeb a zdravotni
pojistovnou (dale jen smlouva), provadi pojistovna za své pojiSténce na zaklad¢:

- vyuctovani poskytnuté péée na dokladech potizenych a predanych podle této metodiky,

- vysledk kontrolni a revizni ¢innosti,

- vysledkt zpracovani regulaénich omezeni, uplatnénych v souladu s obecné zavaznymi

pravnimi pfedpisy a smlouvou.

Vyuactovani poskytnuté zdravotni péce provadéji podle této metodiky poskytovatelé
zdravotnich sluzeb, ktefi jsou ve smluvnim vztahu ke zdravotni pojisStovné. Zpisob a terminy
predkladani a vyuctovani dokladi jsou upraveny ve smlouvé. Pokud neni smluvné dohodnuto
jinak, hradi pfislusna zdravotni pojistovna pouze zdravotni péc¢i poskytnutou svym pojisténctim
a odmita doklady vystavené na pojisténce jinych zdravotnich pojistoven.

V jednotlivych dilech metodiky jsou vysvétleny zakladni pouzivané pojmy a pravidla pro
vykazovani poskytnuté péce, pouzivani jednotlivych dokladu, pofizovani a predavani doklada
a ptehled vydavanych ¢iselniki a tiskopist.

Presnd datovd forma Cciselnikii a zplsobu vylUctovani upravujici styk mezi smluvnimi
poskytovateli zdravotnich sluzeb a zdravotnimi pojiStovnami na datovych nosicich
¢i elektronickou cestou se uvadi v materialu ,,Datové rozhrani®. Metodika a Datové rozhrani
jsou zavazné pro vSechny zdravotni pojiStovny a jejich smluvni poskytovatele zdravotnich
sluzeb.

Déle VZP vydava ,,Pravidla pro vyhodnocovani dokladii ve VZP CR*. Tato pravidla mohou
byt jednotlivymi pojisStovnami modifikovana.

V metodice jsou uvedeny tiskopisy v posledni verzi. Pfedchozi verze tiskopist 1ze, pokud jejich
obsah neni v rozporu s obecné zavaznym pravnim ptedpisem, pouzivat az do vycerpani zasob.



2.9. VZP-12/2018 Poukaz na bryle a optické pomitcky
Poukaz je oboustranny tiskopis, ktery se pouzije k vykazovani pouze jedné optické pomicky
a je vydejcem vykazan az po vydani optické pomucky pojisténci.

Dle kap. II. 1. Spole¢né zasady vyplni Ok lékar nebo zubni I¢kar (dale jen ,,lékai*) nebo jiny
zdravotnicky pracovnik se specializovanou nebo zvlastni odbornou zptsobilosti podle zédkona
o nelékarskych zdravotnickych povoléanich (déle jen ,,pfedepisujici®) na ptedni stran¢ poukazu
Piijmeni a jméno, Cislo pojisténce, f., Bydli§té (adresa), Dg., Dne: vystaveni poukazu,
Razitko poskytovatele, jmenovka a podpis 1ékare/predepisujiciho, Misto pro zaznamy
zdravotni pojisStovny. Lékat/predepisujici dale vyplni:

Predpis — predepisovana skla a jiné optické pomiicky. Pokud je zaskrtnuta vymeéna skel, nelze
uplatnit narok na obrubu, a opacné.

Lékai/ptedepisujici je povinen pozadat pojisténce, aby na zadni stranu poukazu potvrdil
prohlaseni o tom, zda bryle nebo optickou pomicku dostava poprvé, ¢i kdy naposledy dostal
optickou pomiicku urcitého typu, bryle nebo pouze skla.

Vydejce pomicky vyplni:
Pfedni strana poukazu:
Pofr. €. —dle kap. II. 1. Spolecné zéasady.
Kéd — kod podle ¢iselniku ZP.
Uhrada — thrada jednotlivych polozek piedkladana vydejcem pomicky k thradé pojistovng.
Doplatek pojisténce — doplatek pojisténce rovnajici se rozdilu mezi celkovou cenou optické
pomucky a uhradou pojistovny.
Zadni strana poukazu:
Datum uplatnéni — datum uplatnéni poukazu na bryle a optické pomicky (tzn. datum
ptedlozeni poukazu pojiSténcem u vydejce poukazu).
Vydejce si necha potvrdit od pacienta prevzeti pomicky v Casti ,,Potvrzuji, Ze mi byly
vydany“:
A) celé bryle
B) vyména skel do vlastni obruby, zatrzenim jedné z obou alternativ,
C) jin4 opticka pomiicka: nazev pomiicky.
Dne — datum vydani optické pomiicky.
Razitko oc¢ni optiky — dle kap. II. 1. Spolecné zésady razitko vydejce.
Neni-li u osoby opravnéné k vydeji zdravotnického prostiedku k dispozici predepsané mnozstvi
nebo druh pomiicky, vystavi tato osoba na chybégjici pomiicku vypis z poukazu; na ptivodni
poukaz se uvede poznamka ,.Pofizen vypis“. Pro vypis se pouzije novy tiskopis ,,Poukaz
na bryle a optické pomicky* s tim, Ze:

- do volného prostoru pod okénko stextem ,,POUKAZ NA BRYLE A OPTICKE

POMUCKY* se uvede slovo »VYpis®,



- dale se uvedou vSechny rozhodné tidaje vztahujici se k vypisované pomtcce,

- do ¢asti ,,Misto pro zaznamy zdravotni pojistovny* na rubové stran¢ tiskopisu se navic
uvede kdy (vystaveno dne) a kym (lékai/piedepisujici a ICP) byl ptivodni poukaz
vystaven,

- do tadku ,,Dne* na licové stran¢ tiskopisu se uvede datum poftizeni vypisu,

- potizeni vypisu se potvrdi podpisem a razitkem PZS poftizujiciho vypis.

Kromé¢ vySe uvedeného zpiisobu pofizeni vypisu na tiskopis je mozné vypis potidit formou
kopie poukazu. V tomto piipadé musi vydavajici dodrzet nasledujici postup:

- kopie poukazu musi byt oboustranna,

- na kopii uvede slovo ,,Vypis®,

- na kopii Skrtne udaje, které nejsou rozhodné pro vypisovanou pomiicku,

- predni stranu kopie opatii datem vystaveni vypisu a razitkem PZS vcetné podpisu
osoby, ktera vypis pofizuje,

- standardnim zplsobem se vyznaci vydej a uplatnéni poukazu, tj. uvede se datum vydeje
a uplatnéni, razitko vydavajiciho PZS a podpis vydavajiciho.

Pozn.: Pro vypis z poukazu se pouziva stejné datové rozhrani jako pro poukaz a predava se
V davce poukazii na bryle a optické pomiicky.

2.10. VZP-13/2018 Poukaz na lécebnou a ortopedickou pomiicku

Poukaz je tiskopis, ktery se pouziva k vyuctovani pouze jednoho druhu ZP a je vydejcem
vykéazan az po vydani ZP pojisténci. Opravy ZP, pokud jsou hrazeny pojistovnou, se vyuctuji
na samostatném poukazu pod kodem opravy dle ¢iselniku ZP.

Dle kap. II. 1. Spole¢né zasady vyplni Ok l€kar nebo zubni Iékar (déle jen ,,lékai*‘) nebo jiny
zdravotnicky pracovnik se specializovanou nebo zvlastni odbornou zpiisobilosti podle zakona
o nelékarskych zdravotnickych povolanich (dale jen ,,pfedepisujici®) na piedni strané poukazu
Piijmeni a jméno, Cislo pojisténce, f., Bydli§té (adresa), Dg., Dne: vystaveni poukazu,
Razitko poskytovatele, jmenovka a podpis 1ékare/predepisujiciho, Misto pro ziznamy
zdravotni pojistovny. Lékai/predepisujici dale vypliuje:

Vlastnictvi pojisStovny ANO/NE — zpiisobem uvedenym na tiskopise se vyznaci, zda
pfedavany zdravotnicky prostfedek je pacientovi vydan (vlastnikem je pojiSténec) nebo
zapujCen (vlastnictvi pojistovny).

Pomicka trvald, do¢asna — zplisobem uvedenym na tiskopise se vyznaci, zda predavana
pomucka, oznacena v Ciselniku ZP jako zapijcovana, je pacientovi dana do trvalého uzivani
(zaptijcena na dobu neurcitou), nebo zaptij¢ena na omezenou dobu.

Pomiicka docasna na pocet mésicii — pocet mésict, na ktery se predpoklada zaptijéeni docasné
pomticky.

Pofr. €. —dle kap. II. 1. Spolecné zasady.

Druh a oznaceni pomucky — nazev pomucky podle ¢iselniku ZP.



Ev. ¢ — u zapujcovanych zdravotnickych prostredkii, respektive jejich oprav, u sérioveé
vyrabénych zdravotnickych prostredki, u kterych je uhrada oprav uvedena v zakoné ¢. 48/1997
Sb., se uvede dvanactimistné evidenéni ¢islo pomucky ve tvaru, kde:

- prvnich 5 mist je smluvni ¢islo dodavatele,

- dalsich 7 mist je Cislo ZP ptidélen¢ dodavatelem. Zarovnava se doleva.
Pomiicka nova/repasovana — zplisobem uvedenym na tiskopise vyznaci, zda pacientovi
zapujcena pomucka je nova, nebo repasovana.

Pozn.: Pokud neni na formulari vyhrazen prostor pro uvedeni dvou predchozich udajui, vepisi
se do volného mista uvozené zkratkou ev. ¢. Pri neuvedeni, zZe se jedna o novou pomiicku, ma
se za to, Ze je repasovand. Napriklad ev. ¢. 223592456123, nova.

Stupen postiZeni inkontinence — Vv piipad¢, Ze se piedepisuje zdravotnicky prostiedek, jehoz
uhrada zavisi na stupni inkontinence, musi se uvést text:

- Inkontinence I. stupné
- Inkontinence II. stupné
- Inkontinence III. stupng.

Sk — skupina ZP dle ¢iselniku ZP (atribut TYP).
Kéd — kod podle ¢iselniku ZP.

Pocet — predepisované mnozstvi v poméru k mérnym jednotkdm uvedenym v Ciselniku ZP.
Rozsah udaje je 5 znakd, 3 celd ¢isla a 2 mista desetinna.
Priklady:
- mérnd jednotka je jedno baleni. Baleni obsahuje 100 ks. Predepsano je pouze 20 kusii
a pocet se vykaze
20:100=0.2 | | |0|210],
- mérna jednotka je jedno baleni. Baleni obsahuje 1 ks. Predepsdny jsou 2 kusy a pocet
se vykaze
2:1=20 | ]12|00].

Uhrada — thrada vydaného mnozZstvi pomiicky, kterou je 1ékarna nebo vydejna opravnéna
narokovat na pojistovné.

Doplatek pojiSténce — doplatek pojisténce rovnajici se rozdilu mezi celkovou cenou pomiicky
a uhradou pojistovny.

Datum uplatnéni — datum uplatnéni poukazu na ortopedickou pomucku (tzn. datum piedlozeni
poukazu pojisténcem u vydejce poukazu).

Razitko vydejce — dle kap. II. 1. Spolecné zasady. U evidovanych pomicek pacient na zadni
stran¢ poukazu svym druhym podpisem potvrdi pievzeti predepsané pomucky.

Na zadni strané poukazu na ptedtisténych schématech vyznaci 1ékat/predepisujici dopliujici
informace o predepsané pomiicce a zaroven zde pacient svym podpisem potvrdi prohlaseni, kdy
naposledy obdrzel pomucku (s vyjimkou skupiny obvazi). Je-li poukaz vytisknut pomoci PC
bez podtisku rubové strany, tak se pii vypliiovani vySe uvedenych udaji dodrzuje znaceni
velikosti prfedepsané pomicky dle doporuceného vzoru tiskopisu poukazu.



Vydejce pomiicky doplni na pfedni stran¢ poukazu, a to i v ptipad¢ vyactovani opravy, udaje:

Neni-li u osoby opravnéné k vydeji zdravotnického prostfedku k dispozici predepsané mnozstvi
nebo druh pomicky, vystavi tato osoba na chybé&jici pomuicku vypis z poukazu; na ptivodni
poukaz se uvede poznamka ,Pofizen vypis“. Pro vypis se pouzije novy tiskopis ,,Poukaz
na lécebnou a ortopedickou pomuicku® s tim, ze:

- do volného prostoru vpravo za okénkem s textem ,POUKAZ NA LECEBNOU
A ORTOPEDICKOU POMUCKU* se uvede slovo ,,vypis®,

- dale se uvedou vSechny rozhodné tidaje vztahujici se k vypisované pomtcce,

- do ¢asti ,,Misto pro zdznamy zdravotni pojistovny* se navic uvede kdy (vystaveno dne)
a kym (lékai/predepisujici a ICP) byl piivodni poukaz vystaven,

- do tadku ,,Dne‘ na licové strané tiskopisu se uvede datum poftizeni vypisu,

- poftizeni vypisu se potvrdi podpisem a razitkem PZS poftizujiciho vypis.

Kromé vySe uvedeného zplisobu potfizeni vypisu na tiskopis je mozné vypis poftidit formou

kopie poukazu. V tomto pfipad¢ musi vydavajici dodrzet nasledujici postup:

- na kopii uvede slovo ,,Vypis®,

- nakopii Skrtne udaje, které nejsou rozhodné pro vypisovanou pomucku (ptivodné uvedené
mnozstvi) a uvede vypisované mnozstvi,

- predni stranu kopie opatii datem vystaveni vypisu a razitkem PZS vcetné podpisu osoby,
ktera vypis pofizuje,

- standardnim zplGsobem se vyznac¢i vydej a uplatnéni poukazu, tj. uvede se datum vydeje
a uplatnéni, razitko vydavajiciho PZS a podpis vydavajiciho.

Upozorneéni: Lékarna ¢i vydejna nemusi na papirovy tiskopis poukaz dopisovat ty tidaje, které

piedava Pojistovné v elektronické podobé. Vyjimkou je polozka ,,Poft. ¢..

Pozn.: Pro vypis z poukazu se pouziva stejné datové rozhrani jako pro poukaz a preddva se

V davce poukazii na lécebnou a ortopedickou pomiicku.

2.12. VZP-14/2018 Poukaz na foniatrickou pomiicku
Poukaz je tiskopis, ktery se pouziva k vyactovani pouze jednoho druhu foniatrické pomucky
a je vydejcem vykazan az po vydani foniatrické pomucky pojisténci.

Dle kap. II. 1. Spole¢né zdsady vyplni 1ékat nebo zubni lékar (dale jen ,,lékai*) nebo jiny
zdravotnicky pracovnik se specializovanou nebo zvlastni odbornou zptsobilosti podle zdkona
o nelékaiskych zdravotnickych povolanich (dale jen ,,pfedepisujici®): PFijmeni a jméno, Cislo
pojisténce, f., BydliSté (adresa), Dg., Dne: vystaveni poukazu, Razitko poskytovatele,
jmenovka a podpis lékare/piredepisujiciho. Lékat/predepisujici dale vyplni tdaje:

Indikacni skupina — ¢iselny kéd podle ¢iselniku ZP oznacujici stupen postizeni pacienta.

Max. dhrada — informativni tdaj podle ¢iselniku ZP o vysi uhrady, kterou na sluchadlo
poskytuje pojiStovna.

Znacka sluchadla — znacka a slovni popis sluchadla.



Kéd — kod podle ciselniku ZP.

PrisluSenstvi — slovni popis dopliikii pomiicky.

V dolni c¢asti poukazu si lékat/predepisujici necha potvrdit od pacienta prohladseni o tom,
ve kterém roce dostal naposledy sluchadlo. Na zadni stran¢ vypliuje 1ékat/predepisujici
schémata audiometrického vySetfeni a slovni audiometrie se sluchadlem. Nutno uvést tfi typy
vyzkousenych sluchadel stejné kategorie.

Vydejce pomiicky doplni na ptedni stran¢ poukazu tdaje:

Uhrada — uhrada jednotlivych polozek predkladana vydejcem sluchadla k Gthrads pojistovné.
Doplatek pojisténce — doplatek pojisSténce rovnajici se rozdilu mezi celkovou cenou sluchadla
a thradou pojistovny.

Datum uplatnéni — datum uplatnéni poukazu na foniatrickou pomuicku (tzn. datum piedlozeni
poukazu pojisténcem u vydejce poukazu).

Vydejce si dale necha potvrdit od pacienta prevzeti pomiticky v ¢asti ,,Potvrzuji, Ze mi bylo
vydano*:

A) sluchadlo nebo

B) prislusenstvi ke sluchadlu — zatrzenim.

Dne — uvede se datum vydani pomticky.

Podpis — podpisem stvrdi pacient pfevzeti vyrobku.

Razitko vydejce — razitkem dle kap. II. 1. Spole¢né zasady a podpisem potvrdi vydejce
pomucky jeji vydani pacientovi.

Neni-li u osoby opravnéné k vydeji zdravotnického prostfedku k dispozici predepsané mnozstvi
nebo druh pomicky, vystavi tato osoba na chybéjici pomutcku vypis z poukazu; na ptivodni
poukaz se uvede poznamka ,,Pofizen vypis“. Pro vypis se pouZije novy tiskopis ,,Poukaz na
foniatrickou pomuicku® s tim, Ze:

- do volného prostoru vpravo za okénkem s textem ,,POUKAZ NA FONIATRICKOU
POMUCKU* se uvede slovo »VYpis®,

- dale se uvedou vSechny rozhodné udaje vztahujici se k vypisované pomicce,

- do ¢asti ,,Misto pro zaznamy zdravotni pojiStovny* se navic uvede kdy (vystaveno dne)
a kym (lékai/ptedepisujici a ICP) byl plivodni poukaz vystaven,

- do tadku ,,Dne* v horni ¢asti tiskopisu se uvede datum potizeni vypisu,

- potizeni vypisu se potvrdi podpisem a razitkem PZS poftizujiciho vypis.

Kromé¢ vySe uvedeného zpiisobu pofizeni vypisu na tiskopis je mozné vypis potidit formou

kopie poukazu. V tomto pfipadé musi vydavajici dodrzet nasledujici postup:

- na kopii uvede slovo ,,Vypis®,

- na kopii skrtne udaje, které nejsou rozhodné pro vypisovanou pomucku,

- kopii opatii datem vystaveni vypisu a razitkem PZS vcetné podpisu osoby, ktera vypis
poftizuje,



- standardnim zpiisobem se vyznaci vydej a uplatnéni poukazu, tj. uvede se datum vydeje
a uplatnéni, razitko vydavajiciho PZS a podpis vydavajiciho.

Pozn.: Pro vypis z poukazu se pouziva stejné datové rozhrani jako pro poukaz a predava se
V davce poukazii na foniatrickou pomiicku.

3. Predavani faktur a davek dokladu

Faktury se pfedavaji ve stanoveném datovém rozhrani elektronickou cestou nebo na datovém
nosici, pripadné v papirové formé. Stejny rezim plati iV pfipadech, kdy se pro potiebu
predbéznych meési¢nich thrad povazuje za fakturaci predani davek dokladi o poskytnuté
zdravotni péci s ptilohami. Pfi predlozeni faktury difive nez ve smluvné dohodnutém
piedavacim obdobi, se splatnost faktury pocita az od terminu, sjednané¢ho ve smlouve.

Jsou-li davky doklada prikladany k fakturam v papirové formé, je ke kazdé davce vyplnén
tiskopis VZP-08 Privodni list davky.

Pokud jsou davky predavany na datovém nosici, je privodni list ddvky soucésti predavanych
dat. V tomto ptipadé¢ se k datovému nosici piiklada vyplnény tiskopis VZP-09 Pruvodni list
datového nosice.

Pti vyuctovani davek receptli, poukazii na ZP a piikazl ke zdravotnimu transportu na datovém
nosi¢i nebo jinou elektronickou formou se piedévaji i ptivodni papirové doklady setiidéné
Vv potadi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Papirové doklady tvoftici pfedavanou davku nebo jeji ¢ast a tisknuté prostrednictvim pocitace
na jiny format papiru, nez je origindlni tiskopis, se fadi az na konec davky nebo se vykazuji
ve zvlastnich davkach.

Upozorneni:

Elektronické recepty (dale ,,eRecepty) se vykazuji v samostatnych davkach. V ptipadé
elektronického receptu se privodky neptedavaji.

Listinné recepty, které byly pfevedeny do elektronické podoby (dale ,,digitalizované
recepty”), se vykazuji v samostatnych davkach oddélené. Pii vyuctovani davek receptli na
datovém nosici nebo jinou elektronickou formou se piedéavaji i ptivodni papirové doklady
setfidéné v potadi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Listinné recepty, které nebyly pfevedeny do elektronické podoby, tj. listinné recepty, které
nelze digitalizovat, se vykazuji v samostatnych davkach oddélené. Pii vyuctovani davek
receptll se predavaji papirové doklady setiidéné v potradi, v jakém jsou uvedeny v davce.

Elektronické poukazy 12, 13, 14 (dale ,,ePoukazy*) se vykazuji v samostatnych davkach.
V piipadé elektronického poukazu se privodky nepredavaji.

Listinné poukazy 12, 13, 14 se vykazuji v samostatnych davkach odd¢lené. Pti vyuctovani
davek poukazl se preddvaji papirové doklady setifidéné v potadi, v jakém jsou uvedeny
Vv davce.
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Piredavani davek papirovych dokladi

Davky papirovych dokladl jsou predavany pojistovné zplisobem uvedenym ve smlouvé.
Pti osobnim piedavani dokladi pracovnikem, kterého k tomu PZS povéril, se piijem davek
provadi v jeho ptitomnosti, a to v nésledujicich krocich:

a) evidence davky — kazda davka se eviduje a kontroluje na zakladé¢ tdaji uvedenych
na Privodnim listu davky,

b) kontrola tplnosti davky — provadi se kontrola skute¢ného poctu listi dokladid v davce
s poctem uvedenym na Privodnim listu davky. Pocet listd dokladl v davce mize byt
max. 9999. V piipadé nesouhlasu je ddvka oznatena jako ODMITNUTA DAVKA a je cela
vracena. Odmitnutou davku je mozné znovu piedlozit jen v ndhradnim smluveném
predkladacim terminu.

Vysledkem ptfedani je vyhotoveni zaznamu Prijem davek Suvedenim identifikace davky
a jejiho stavu (odmitnuta i pfijata). Zdznam je pfedan pracovnikovi PZS a potvrzend kopie
zustava na pojistovné. Tento zdznam muze po dohod¢ s pojistovnou nahradit Privodni list
davky.

Piedavani davek na datovém nosici
Na datovém nosici se uvadi ICZ. Piijem datového nosice, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak,
se provadi v ptitomnosti pracovnika PZS v nasledujicich krocich:

a) evidence datového nosi¢e — datovy nosi¢ se eviduje na zaklad¢é dat uvedenych v dokladu
Pruvodni list datového nosice,

b) kontrola ¢itelnosti datového nosice — V ptipadé, ze datovy nosi¢ nelze piecist, neodpovida
datové rozhrani nebo je zavirovany, je oznaden jako ODMITNUTY a cely je vracen.
Odmitnuty datovy nosi¢ je mozné znovu piedlozit jen v néhradnim smluveném
predkladacim terminu,

c) kontrola uplnosti davky — pro kazdou davku se provadi kontrola zapsaného poctu dokladii
S poctem uvedenym v piislusSném privodnim listu davky zaznamenaném na datovém
nosici. V ptipadé€ nesouhlasu je odmitnuta cela davka. Pokud je na jednom datovém nosici
vice davek a alespon jedna znich je formalné spravna, ptejima se datovy nosi¢ jako
neuplny.

V piipad¢ davek receptd, poukazi na ZP a ptikazii ke zdravotnimu transportu se piedavaji
i puvodni papirové doklady setfidéné v pofadi, v jakém jsou uvadény v davce na datovém
nosici.

Vysledkem predéani je zaznam PFijem datového nosice, ktery obsahuje identifikaci datového
nosice a jeho stav (odmitnuty, pfijat cely, pfijat neliplny) a seznam piijatych a odmitnutych
davek. Zaznam spolu s ndhradnim nosi¢em, pokud se nosi¢ po nahrani davek nevraci, je pfedan
pracovnikovi PZS, potvrzena kopie zlstane pojisStovné. Pfijem opravenych davek se provadi
v terminech dohodnutych s pojistovnou. Jejich dal§i zpracovani je analogické s vySe
uvedenymi postupy.
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Predavani davek elektronicky

Vykazované davky jsou podrobeny kontrole na platné datové rozhrani a je vystaven protokol
0 formalni spravnosti jednotlivych davek. Ty davky, které¢ bezchybné projdou kontrolou, 1ze
po podepsani elektronickym podpisem odeslat elektronicky pojistovné. Elektronicky podpis
neni vyzadovan v pfipadech, kdy je klient autentizovan jako opravnény zastupce PZS.
O prevzeti elektronicky podanych davek se vystavi protokol o pfijeti elektronického podani.

Pozn.: chybné vykazany a pojistovnou jiz zpracovany doklad pojistovna na pozadani PZS

stornuje a PZS jej znovu (a spravné) vykdaze pod novym cislem dokladu v radné davce.

U¢innost zmény: 26. 5. 2021
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